
 
 

Mediatheek Reglement Zwin College Schooljaar 2023/2024 
 

Openingstijden 
 
De mediatheek is op schooldagen van maandag tot en met vrijdag geopend de 
openingstijden van de mediatheek zijn: 

• Maandag  08.00-16.00 uur 

• Dinsdag  08.00-16.00 uur 

• Woensdag  08.00-16.00 uur 

• Donderdag  08.00-16.00 uur 

• Vrijdag  08.00-16.00 uur 
 
Als er wijzigingen in de openingstijden zijn wordt dit minimaal één dag van te voren 
gepubliceerd bij de roosterwijzingen in Magister of dit komt op de deur te hangen. 
 
Leerlingen en personeel van het Zwin College kunnen buiten de openingstijden van de 
mediatheek de bibliotheek bezoeken door gebruik te maken van de officiële ingang van de 
bibliotheek. Lenen kan alleen met een geldige Bibliotheekpas. 

 
Verblijven in de mediatheek 
 
1. In de mediatheek gedragen gebruikers zich rustig, zonder anderen te storen. 
 
2. De mediatheek is opgezet als studieruimte. In de mediatheek kan overlegd worden op 

gedempte toon.  
 
3. Tassen zijn niet toegestaan in de mediatheek en dienen opgeborgen te worden in de 

daarvoor bestemde kasten in de gang. 
 
4. Het is niet toegestaan om te eten en te drinken. 

 
5. Het gebruik van mobiele telefoons en geluidsapparatuur is niet toegestaan. 

 
6. Iedere leerling moet de aanwijzingen van het personeel opvolgen. 

 
7. De mediatheek/bibliotheek is niet verantwoordelijk voor verlies, schade en/of diefstal van 

persoonlijk eigendommen. Leg waardevolle spullen dan ook in het persoonlijke kluisje.
           

8. Overtreding van de regels van de mediatheek/bibliotheek kan verwijdering uit de 
mediatheek/bibliotheek tot gevolg hebben. Bij verwijdering uit de mediatheek wordt de 
hiervoor geldende verwijderingsprocedure gevolgd. 



 
    

Lenen van materialen voor alle leerlingen 
 
1. Voor het lenen van boeken of laptop moet elke leerling een persoonlijke Zwinpas van het 

lopende schooljaar tonen. Het gebruik van andermans Zwinpas is niet toegestaan. 
           

2. Aan het begin van het nieuwe schooljaar dient de leerling de Zwinpas te gebruiken van 
afgelopen schooljaar, totdat de leerling een Zwinpas ontvangt van het nieuwe schooljaar. 
Ook kan de Aura Library app op de smartphone gebruikt worden.    

        
3. Bij verlies van de Zwinpas dient een nieuwe pas aangevraagd te worden. Deze kost 

€2,50 en kan in de mediatheek verkregen worden. 
 
4. Een leerling mag maximaal 8 boeken in zijn/haar bezit hebben. Voor Franse en Duitse 

boeken geldt een maximum aantal van 2 stuks. Een leerling mag één laptop in zijn/haar 
bezit hebben. 

 
5. Er geldt een uitleentermijn van 3 weken voor boeken. Voor Franse dunne boekjes is dit 

een week. Er geldt een uitleentermijn van 1 schooldag voor een laptop. 
 
6. De uitleentermijn kan elke schooldag verlengd worden mits de leerling het materiaal bij 

zich heeft. Een verlenging kan niet plaatsvinden als één van deze media gereserveerd is. 
 

7. Bij overschrijding van de uitleentermijn wordt per schooldag en per document 
€0,10 boete berekend. Bij overschrijding van de uitleentermijn van een fototoestel of 
videocamera wordt €2,50 boete berekend per schooldag.    
     
Elke week wordt een mail verzonden naar de leerlingen waarvan de retourdatum van de 
materialen verstreken is. Ook wordt een herinnering verstuurd naar het persoonlijke 
account van de Aura Library app. 10 dagen na het verstrijken van de uitleentermijn zal 
aan de ouders of verzorgers van de desbetreffende leerling een mail worden verzonden 
met het verzoek de materialen in te leveren en de boete te voldoen. Deze rappelbrief 
wordt wekelijks per mail verzonden. Per rappelbrief wordt €2,50 aan administratiekosten 
berekend. Wie twee maanden na het verstrijken van de uitleentermijn zijn/haar materiaal 
nog niet heeft ingeleverd kan niets meer lenen. Het materiaal wordt als verloren 
beschouwd. De kosten voor vervanging zullen voldaan moeten worden.  `
          

8. Als een leerling een openstaand saldo heeft staan van meer dan €2,50 in de mediatheek 
(boete en/of administratiekosten) dan er kunnen geen materialen geleend worden, geen 
boeken of laptop. 
   

9. Het uitgeleende materiaal dient met zorg behandeld te worden. Bij beschadiging of 
verlies van het geleende wordt de schade in rekening gebracht. Het opzettelijk 
achterhouden van mediatheekmateriaal wordt aangemerkt als verduistering.  
  

10. Uitgeleende materialen kunnen worden gereserveerd. 
 
11. In de mediatheek kunnen snelhechters (€ 0,20) worden aangeschaft en kan worden 

gelamineerd (€ 0,20 per vel). 
 

 
 
 
 



Gebruik laptops 
 
1. Laptops kunnen gebruikt worden op schooldagen van maandag tot en met vrijdag          

wanneer de mediatheek open is (08.00 – 16.00). 
 
2. Laptops kunnen gedurende één schooldag gebruikt worden en dienen uiterlijk om 16.00 

uur ingeleverd te worden. Bij te laat inleveren wordt een boete van €2,50 per dag 
berekend.  

  
3. Laptops mogen alleen gebruikt worden op vertoon van de persoonlijke Zwinpas. 

            
4. Storingen in de apparatuur dienen aan de mediatheekmedewerksters gemeld te worden. 
 
5. De gebruiker is verantwoordelijk voor vermijdbare defecten aan de apparatuur. 

 
6. Het bezoeken van de mediatheek betekent dat de gebruiker op de hoogte is van en 

akkoord gaat met het reglement van de mediatheek/bibliotheek. 
 


